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AMA

MADDET1 - (1) Bu Yoénerge; Tiirkoglu Hikiimet Konagimin giivenlik, yangin énlemleri,
nobet¢i memurlugu, bakim onarim, enerji verimliligi, bina igi ve bahge temizligi, cevre
diizenlemesi, Dogalgaz hizmetleri ve arag parkina iliskin gérev ve sorumluluklar ile yapilacak
¢alismalarda is birligi ve koordinasyonun saglanmasi amaciyla hazirlanmistir.

KAPSAM

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge Tiirkoglu Hiikiimet Konaginda gérev yapan tiim kamu kurum ve
kuruluslar ile birimleri kapsar.

YASAL DAYANAK
MADDE 3 - (1)
a) 5442 Sayili Il Idaresi Kanunu,

b) 12482 Sayili Nobet¢i Memurlarin Gérev ve Sorumluluklari ile Calisma Sekillerini Gosterir
Yo6netmelik,

¢) 2007/12937 Sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yé6netmelik,

GUVENLIK HiZMETLERI

MADDE 4 - (1) Tirkoglu Hitkiimet Konaginin ig, dis ve gevresi ile giris kapisinin 24 saat
giivenliginin saglanmasindan Ilge Emniyet Mudiirliigii sorumludur. Bu amacla Hiikiimet
Konaginin giriginde tatil giinleri dahil mesai saatleri i¢inde ve disinda 24 saat siire ile nobetci
giivenlik gorevlisi bulundurulur,

Giivenlik Gorevlileri;

a) Hikiimet Konaginin mesai saatleri iginde girigini kontrol eder. Gerektiginde {ist aramasi
yapar ve varsa silah vb. tutanakla teslim alir. Konu ile ilgili gerekli incelemeyi yapar ve
¢ikista yine tutanakla teslim eder. S6z konusu tutanaklar1 dosyada muhafaza eder.

b) Is takibi igin gelenlerin beraberinde getirdikleri paket, ¢anta vb. esyalar1 da arar.

¢) Hiikkiimet Konagina gelen seyyar saticilar ile pazarlamacilarin ‘beraberinde esya ve
paketlerle igeriye girmeleri yasaklanmis olup, igeriye alinmalarina-engel olur.
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d) Hikimet Konaginda bulunan Kurumlarin gérevli personeli, galisma saati bitiminde
hiikiimet kona@indaki biiro ve katlari dolasarak, agik musluk, liizumsuz yanan elektrik,
yangina neden olabilecek unsurlar ile kilitsiz kapr bulunup bulunmadigimi kontrol eder.
Giderebildigi olumsuzluklar: giderir, gideremediklerini ilgili kurum amirlerine bildirir, gerekli
tedbirlerin alinmasindan kurum amirleri sorumludur.

BINA GUVENLIGI HIZMETLERI

MADDE 5 - (1) Hiikiimet Konagi binasinin giivenliginin saglanmasindanilge Emniyet
Miidiirliigii sorumludur.

MADDE 6 - (1) Yangmn Giivenliginin Saglanmasinda;

a) Hikiimet Konaginda, 2007/12937 sayili Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda
Yonetmelik geregi, Hilkimet Konag Yangin Yonergesinin hazirlanmasi, yangin egitim ve
tatbikatlarinin yapilmasi ve yangm sondiirme tiiplerinin kontroliinden ilge Yazi Isleri
Miidirliigi sorumludur.

b) Hiikiimet Konaginda hizmet veren biitiin kurum ve kuruluslarca, kurumlarin galisma oda
ve boliimlerinde ¢aligma saatinin baglangicindan bitimine kadar yangin énlemlerinin alinmasi
ve kontrol edilmesinden yangin giivenligi sorumlusu olarak birer asil ve birer yedek personel
gorevlendireceklerdir.

e) Hiikiimet Kona@: binasi igerisindeki g¢alisma odalarinda veya ortak kullanim alanlarinda
elektrikli soba, tiip, itii, su 1sitic1 vb. kullamlmas: yasaktir. Enerji verimliligini olumsuz y6nde
etkileyecek ve yangina neden olabilecek bu tiir unsurlarin kurumlarda kullanilmamasi kurum
amirlerince saglanacaktir.

f) Kurumlar tarafindan calisma odalarinda yapilmasi diistiniilen tadilat, bakim-onarim,
elektrik tesisatlarinda ve kullanim alanlarinda degisiklik vb. yapilmadan once mutlaka Cevre
ve Sehircilik 11 Miidiirliigiinden ve Miilki Amirden uygunluk gériisii ve onay1 almacaktir.

NOBETCi MEMURLUGU HiZMETLERI

MADDE 7 - (1) Hiikiimet Konagi Nobet¢i Amirligi ve Nobet¢i Memurlugu Yonergesinin
hazirlanmas: ile yangin ve sabotajlara karsi korunmaya yonelik is ve islemlerin
yiiriitilmesinden Ilge Yazi Isleri Miidiirliigii sorumludur.

ENERJI VERIMLILIGI HIZMETLERI

MADDE 8 - (1) 15 Subat 2008 tarih ve 26788 sayilh Resmi Gazete’de yayimlanarak
yiiriirliige giren 2008/2 sayili Bagbakanlik Genelgesi ile 13 Agustos 2008 tarih ve 26966 sayili
Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Basbakanlik Genelgesi dogrultusunda Igisleri
Bakanhg Strateji Gelistirme Baskanhginin 15/08/2008 giin ve 1819 sayili yazilan ile tim
kamu kurum ve kuruluslarinda enerji verimliligi konusunda yapilacak ¢alismalar ve alinacak
tedbirler konusunda gereken dikkat ve hassasiyet gﬁsterilecekii; e
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BAKIM VE ONARIM HiZMETLERI

MADDE 9 - 1) Hiikiimet konaginin ortak kullanim alanlarinda yapimina ihtiyag¢ duyulacak
olan bakim ve onarimlarin yaptiriimasindan ilge Yazi Isleri Miidiirliigii sorumludur.

2)-Hiikiimet Konag: ortak kullanim alanlar ile ilgili bakim ve onarim talepleri yazili olarak
Kaymakamlik Makamina iletilir. Odenek talebi bu talepler dogrultusunda yapilir ve gelecek
odenek miktarina gére ve igin dncelik sirasina gore talepler gerceklestirilir.

3)-Kurumlarin kullanimindan kaynaklanan kiigiik ¢apli bakim ve onarimlar ilgili kurumlarca
yaptirilacaktir, Ornein; hiikiimet konaginda hizmet vermekte olan kurum ve kuruluslarin
kullaniminda bulunun mahallerde, kullanimindan dolay: kirilan veya bozulan kapi ve pencere
kollari, kilitleri, tuvaletlerdeki, musluk, batarya ve rezervuarlarin degistirilmesi veya tamir
edilmesi, kirllan camlarin yerine yenilerinin takilmasi, elektrik, lamba ve prizlerinin satin
alinmasi, tamiri vb. igletme ve bakim hizmetleri kapsamindaki islemler arizalarin olustugu
mahalleri kullanan birimlerin gérev ve sorumlulugundan oldugundan séz konusu malzeme ve
hizmetlerin, bu mahalleri kullanan kurumlarca, biitgelerinden temin edilecek 6deneklerle satin
alinarak yaptirilmas: gerekmektedir.

ORTAK HUKUMLER

MADDE 10 - (1) Hiikiimet Konag1 bahgesinin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasinin
saglanmasindan ve kontroliinden Ilge Yazi Isleri Miidiirliiii sorumludur.

2) Hiikiimet konag: zemin katin ortak kullanim alani, merdiven, wc, lavabo vb. temizliginden
Niifus Mudirligii, Malmiidiirliigti ve Sosyal Yardimlagsma ve Dayamigsma Vakfi Bagkanlig:
sorumludur.Her ay doniisiimlii olarak ayni katta hizmet veren kurum amirleri aylik olarak
katin tertip diizen ve temizliginin denetlenmesinden sorumlu olacaktir. Sorumluluk alanlarim
ve denetlemeden sorumlu kurum amirlerini belirten liste (EK-1)’ dedir.

3) Hiikiimet kona@1 1. katin ortak kullanim alani, zemin ile 1.kat aras1 merdiven, we, lavabo
vb. temizligi Cumhuriyet Bagsavciliginin sorumlulugundadir..

4) Hiikkiimet Konag 2. Katin ortak kullanim alani, 1.kat ve 2. Kat aras1 merdiven, wc, lavabo
vb. Temizligi ayn: katta hizmet veren kurumlarca ortaklasa saglanacak olup, kontroliinden
llge Yazi Isleri Miidiirliigii sorumludur.

5) Hikiimet konaginda hizmet veren birimlerin temizlik gorevlileri kendi sorumluluk
bolgelerinin giinliik temizliinin yapilmasindan sorumlu olup, kurum amirleri giinliik temizlik
ile ilgili gerekli kontrol ve takibi yapacaklardir.

6) Ayni katta hizmet veren birimlerden birisinin hizmetlisinin izinli veya raporlu olmasi
halinde, kendi katinda bulunan diger birimlerle koordinasyon saglanarak temizlik islerinin
yerine getirilmesi saglanacaktir.

7) Hiikiimet Konaginda hizmet veren her birimin amiri kuruma tahsis edilen servis, arsiv ve
deponun temizlik, tertip, diizen ve giivenliginden sorumludur.

8) Hikiimet Konagi c¢ay ocagimmn tertip, diizen, temizlik ve giivenliginden ve
temizligindenmiisteciri sorumlu olup, koridor ve merdivenlerde bos kasa ve kullanilmayan



malzeme bulundurulmayacaktir. Ayricakonferans salonu bekleme alaninda bulunan oturma
koltuklarinin muhafazasindan ve tertip diizeninden de sorumludur.

9)Hiikiimet Konag1 genel temizligi ile ¢alisma odalarinin temizligi sirasinda toplanan ¢ép ve
kagitlarin giinlitk olarak ¢op alanlarina dékiilmesi ve gerekli goriilenlerin yakilarak imha
edilmesi saglanacaktir.

10) -Hiikiimet Konag1 zemin katinda bulunan arsivlerin bulundugu koridorlarin temizligi ve
diizenli tutulmasi arsivi kullanan kurumlar tarafindan ortaklasa olarak yaptirilacaktir. Arsiv
koridorlarinda da higbir sekilde atil malzeme (masa, dolap, raf, koltuk, sandalye v.s.)
bulundurulmayacaktir. Kurum amirleri bu konuda ilgili personeline gereken talimati verecek
ve takibini yapacaktir. Hiikiimet Konagi arsiv kati ortak kullamm alanlarinin ve giris
merdivenlerinin temizligi, Kaymakamlik Yaz Isleri Midiirtiniin Koordinesinde ilgili kurum
amirleri ile birlikte Hiikiimet Konaginda arsivi bulunan kurumlarin hizmetli personelinden
hazirlanacak nobet listesine gore miistereken saglanacaktir.

11)Temizlik hususunun denetimi bizzat kurum amirleri tarafindan yapilacaktir.

12)Hiikiimet Konaginda bulunan yangin kagis merdivenlerinin tertibi, diizeni ve
temizliginden o katta bulunan birimler sorumlu olup, bu alanlar arsiv ve depo olarak
kullanilmayacaktir. Kagis merdiveni ve merdiven bosluklarimin temizligi kat hizmetlileri
tarafindan nobetlese ve periyodik olarak yaptirilacaktir.

13)Kurum Amirleri, Kurumunda ig saglig1 ve giivenligi agisindan her tiirlii tedbiri alacaktir.
14)Bina ana girisinde bulunan camlara hi¢bir sekilde ilan, duyuru v.b. yapistirilmayacaktir.

15)Kurumlarimizca, Kaymakamligimiz Konferans Salonu’nun kullanilmasinin talep edilmesi
halinde talep toplanti tarihinden en az 3 giin 6nce Makama yazili olarak iletilecektir.
Konferans Salonu’nun temizligi bizzat salonu kullanan birim tarafindan yapilacaktir.

MESAI TAKIP VE iZLENiMi

MADDE 11-Personellerin mesai takipleri Hiikiimet Konaginda bulunan kurumlar tarafindan
saglanacaktir. Talep halinde mesai takip ¢izelgelerinin incelenmek iizere Kaymakama
sunulmasindan kurum amirleri sorumludur.

DOGALGAZ HiZMETLERI

MADDE  12-Hiikiimet Konagi dogalgaz hizmetlerinin yiiriitimiinden Malmiidiirliigii,
sorumlu olup, 1sitma sisteminin (dogalgaz) ¢alistirilmasi ve kontrolii saglanacak, takibi

yapilacaktir, Kalorifer dairesinin temizligi, tertip ve diizeni kaloriferci tarafindan
saglanacaktir.

ARAC PARK HIiZMETLERI

MADDE 13 - (1) Hiikiimet Konag: arag parkinin tertip ve diizeninden, kapasitesinden fazla

aracin parka girmesinin engellenmesinden Kaymakamlik jg,,il@e Emniyet Miidirliigi
sorumludur, ~



2) Hiikiimet Kona@: bahgesinde her ne suretle olursa olsun patlayici, parlayici ve yanici
madde tagiyan araglar park ettirilmeyecek ve bu araglarin bahgeye girmesine izin
verilmeyecektir.

3) Ihtiyag duyuldugunda, araglarin tertip ve diizeninin saglanmasinda ve izinli olmayan
araglarin parka girislerinde idari yaptinm karari alinabilmesi i¢in Ilge Emniyet Mudiirliigii
trafik ekiplerinden yardim istenebilecektir.

OZEL GOREVLER

MADDE 14- (1) Hiikiimet Konagigirisinde bulunan ortak kullanimalanlarinin (Hiikiimet
Konag diggiris merdiveni ve gevresini, girig koridoru ve Danigma masasinin bulundugu
Alani, Atatlirk Bustiiniin ve gevresini) temizliginden Kaymakamhigimiz personeli Isci Zeynel

Abidin KOCA sorumludur. Izinli ve raporlu oldugu siirelerde yerine is¢i Arif KOCA
bakacaktir.

2)Hiikiimet Konagi bahgesinin bakim, onarim ve temizliginin yapilmasindan
Kaymakamligimiz personeli Is¢i Zeynel Abidin GUL sorumludur. izinli ve raporlu oldugu
stirelerde yerine is¢i Arif KOCA bakacaktir.

TESIS AMIRLIGi VE KOORDINASYON
MADDE 15 - (1) Hiikiimet Konag tesis amiri olarak Yazi isleri Miidiirliigii gorevlidir.

2) Binanin elektrik, su, yakit, yangin tiiplerinin dolumu vb. giderleri Yaz Isleri
Miidiirliigiince kargilanacaktir.

DENETIM:

MADDE 16- Bu Yonerge uyarinca Hiikiimet Konaginda bulunan kamu kurumlari tarafindan
tutulacak mesai takip cizelgeleri, nbet¢i memurluklar ve temizlik hizmetleri ile ilgili is ve
islemler Kaymakam tarafindan, giivenlik hizmetleri ise Kaymakam ve Emniyet Miidiirii
tarafindan her zaman haberli ve habersiz olarak denetlenebilir.

-Bu denetimlerde kusur ve ihmali tespit edilen personel, ilgili mevzuat hiikiimlerine
gore tecziye edilir.

YONERGEDEKi BOSLUKLAR :

MADDE 17- Yonergede hiikiim bulunmayan ya da tereddiit edilen hususlarda Kaymakamin
emirlerine gore hareket edilir.



YURURLUK
MADDE 18 - (1) Bu Yénetmelik 30/12/2020 tarihinde yiiriirliige girer.

YURUTME
MADDE 18 - (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Tiirkoglu Kaymakam yiiriitiir.

30/12/2020
/l\kﬁmut HERSA
Vali Yardimeisi

Kaymakam V.



HUKUMET KONAGI ZEMIN KAT TEMIZLiGIiNIN, KONTROLVE
DENETIMINDEN SORUMLU KURUM AMIRLERI LiSTESI

EK-1

SORUMLU KURUM UNVANI SORUMLU OLDUGU
AMIRININ ADI SOYADI TARIH
Hiilya COPLU Malmiidiirii OCAK-2021
Mehmet MAZI Niifus Miidiirii SUBAT-2021
Orhan BAGCI Vakif Miidiirii MART-2021
Hiilya COPLU Malmiidiirii NISAN-2021
Mehmet MAZI Niifus Miidiirii MAYIS-2021
Orhan BAGCI Vakif Miidiirii HAZIRAN-2021
Hiilya COPLU Malmiidiirii TEMMUZ-2021
Mehmet MAZI Niifus Miidiirii AGUSTO0S-2021
Orhan BAGCI Vakaf Miidiirii EYLUL-2021
Hiilya COPLU Malmiidiirii EKIM-2021
Mehmet MAZI Niifus Miidiirii KASIM-2021
Orhan BAGCI Vakif Miidiirii ARALIK-2021

Ac¢iklama : Kurum Amirinin izinli veya raporlu olmas: halinde vekili yetkilidir.

ZEMIN KATTAKI KURUMLARIN TEMiZLIKTEN SORUMLU OLDUGU

ALANLAR

1- Zemin kat Malmiidiirliigiintin gérev yaptig1 koridor ve devaminda bulunan konferans
salonu bekleme alaninin temizliginin yapilmasindan Malmiidiirliigii,
2- Hiikiimet Konagi girisinden sonra niifus miidiirliigii tarafina ve devaminda

Malmiidiirliigiine dénen Koridorun temizliginin yapilmasindan Niifus Miidiirliigii,

3- Hiikiimet Konag: girisinde bulunan ortak kullanim alanlarinin (Hiikiimet Konagi dig
girig merdiveni ve gevresini, girig koridoru ve Danisma masasinin bulundugu Alani,
Atatiirk Biistliniin ve gevresini) temizligi Kaymakamligimiz personeli Zeynel Abidin
GUL tarafindan yapilacak olup kontrol ve denetiminden Vakif Midiirliigii,

4- Hiikiimet Konaginin Zemin katinda bulunan bina asansériiniin, tuvaletlerin ve yangin
kagis merdivenlerinin tertibi, diizeni ve temizliginden sirasiyla;

a. Niifus Miudirliigii her ayin 1-10,

b. Malmiidiirliigi her ayin 11-21,

¢. Sosyal Yardimlagma ve Dayanmigma Vakfi Miidiirliigii her ayin 21-31 arasi sorumludur
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